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115 學年度學務處衛生體健組工作計畫(衛生保健) 

工作項目 具體內容與實施方法 辦理時間 經費 

一.衛生委員會組織運作 召開衛生委員會議 每學期至少開會一
次，必要時得加開 

會議 

無 

二.健康檢查 1. 新生健康檢查招標及簽約 

2. 教職員工健康檢查招標
及簽約 

3. 新生健檢及境外生健檢 

4. 教職員工健康檢查 

1.116 年 3〜7 月 

2.115 年 8〜9 月 

3.115年 9 月 9日 

4.115 年 9 月 1 日 

註：二專國際境外生預

計10月23日至宏恩醫院

進行體檢 

2. 校內預算 

3. 學生自付 

三.健康檢查異常複檢與
追蹤 

1. 新生健檢及境外生健檢 

1-1 資料彙整並上傳至教育
部大專校院健康資訊系統 

1-2 特殊疾病、缺點生追
蹤管理(異常個案轉介特殊
疾病 

管理) 

1.依教育部來文期限
內上傳 

經常辦理 

無 

四.傳染病防治 1. 配合衛生單位進行宣導 

2. 校園傳染病患之追蹤管理 

配合來文辦理 

配合來文辦理 

無 

五.健康諮詢與輔導 1. 一般傷病服務及管理 

2. 緊急傷病處理 

3. 個別健康輔導 

每日辦理視需
要辦理 

經常辦理 

無 

六.健康促進活動 1. 健康系列講座。 

 

2. 捐血活動。 

 

3. 急救訓練活動 

 

4. 校園菸害防制活動 

 

5. 辦理大專校院推動學
校健康促進實施計畫 

5-1 健康體位系列活動 

5-2 菸害檳榔酒防制系列活

1.115 年 9 月~12 月 
及 116 年 3 月~6
月。 

2.115 年 9 月~12 月 
及 116 年 3 月~6
月。 

3.115 年 9 月~12 月 
及 116 年 3 月~6
月。 

4.115 年 9~12 月及 

116 年 3 月~6 月。 

5. 115 年 9~12 月及 

116 年 3 月~6 月。 

1. 學輔經費教育
部補助款。 
2. 學輔經費教育
部配合款。 
3. 學輔經費教育
部配合款。 
4. 學輔經費教育
部配合款。 
5. 教育部健促
經費。 



 

七.衛材管理 1. 藥品採購 

2. 一般醫衛材採購 

3. 急救衛材採購 

4. 器材設備盤點 

5. 器材設備保養 

6. 器材設備校正 

7. 器材設備維修 

每學期一~二次視
需要辦理 
視需要辦理每
月一次 每學
期一次 

依設備需求辦理 

1. 校內預算 

2. 校內預算 

3. 校內預算 

4. 校內預算 

5. 校內預算 

6. 校內預算 

7. 校內預算 

八.校園環境維護及督導 1. 校園、宿舍環境清潔 

2. 校園、宿舍環境消毒
作業 

3. 垃圾分類及資源回收

與 

管理 

每日辦理 
每學期開學前及視需
要辦理 

每日辦理 

1. 校內預算 

2. 校內預算 

3. 校內預算 

九.督導膳食衛生工作 1. 召開膳食衛生委員會

議 

2. 餐飲衛生檢查監督餐
廳人員符合食品衛生
規範 

2-1 餐廳人員參與衛
生研習課程 

2-2 供膳人員符合食
品良好作業規範 

3. 餐飲衛生檢查 

4. 餐具食物殘存反應檢

驗 

5. 餐廳食物存留 

6. 配合衛生單位檢驗校

內 

餐廳及餐飲之食品衛

生 

1.115年 8 月 11 日 
及 116 年 3 
月~7月。 

2-1.每學年一次 

2-2.每學年一次 

3. 每週辦理 

4. 每天辦理 

5. 每天 

6. 視需要辦理 

1. 無 

2. 合約餐廳 

2-1.自付 

 

 

3. 校內經費 

4. 無 

5. 無 

十.境外生保險工作 1.協助境外學生投保醫療保

險事宜。 

入台前六個月內境外生

無健保卡時，需投保保

險期限為： 115年10月

13日起半年內 

1.學生自付3000元 

十一.國內新生保險工作 1. 協助國內新生投保醫療

保險事宜。 

2. 將全校投保學生人數函

1. 新生入學前辦理 

2. 每學期一次 
1.學生自付 

2.教育部補助 

動 

5-3 性教育(含愛滋病性病防

治活動) 

5-4 傳染病防治系列活動 

5-5 口腔視力保健系列活動 



報教育部申領補助 

十二.職醫門診 1. 提供全校教職員免 

費傷病到校服務門診 

1.每學期辦理2次 1.校內經費 

十三.流感疫苗校園接種

服務 

維護學生與校園整體健

康，降低流感病毒在學

校、社區內的傳播與擴

散。 

115年11月19日 衛生福利部 

十四.提供哺乳室服務 提供教職員生持續哺集母

乳場所。 

隨時 無 
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